学院巡视人员考试情况记录表

	学 院
	
	考 试

时 间
	年    月    日

	校 区
	
	
	：    ~     :

	不正常情况记录及处理意见

	          巡视人员签名：


巡视人员签到、值班地点：南区主210、西二一楼西边教师休息室，新区七教203。

巡视人员职责：

1、提前十分钟配证上岗，不得早退；

2、检查主考、监考教师持证上岗及履行职责情况；

3、检查考试条件（试卷、灯光、教室）等到位情况；

4、检查考场内执行考场规则情况；

5、及时反映并协助处理影响考试正常进行的其它情况；
6、要求各考场监考教师签名：

7、巡考人员要认真履行职责，对未能履行者将按教学事故处理暂行办法予以处理。

8、巡视人员应如实填写情况记录表。每年3月、9月由学院统一集中交质量管理与评估办公室备查。

考场监考教师签到表

考试时间：   年   月   日
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